 Zarządzenie Nr 2/10/UM 

Burmistrza Krynicy-Zdroju
z dnia 4 stycznia 2010 r.
w sprawie ustalenia dodatkowych kosztów związanych ze sposobem udostępnienia lub koniecznością przekształcenia informacji publicznej w formę wskazaną we wniosku oraz ceny arkusza wydruku aktu normatywnego  lub  innego aktu prawnego  w Urzędzie Miejskim w Krynicy-Zdroju
Na podstawie art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r., Nr 112, poz. 1198 z późn .zm.),  art. 33 ust. 3 w związku z art. 28f ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym  j.t (Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1591 z późn.  zm.) oraz art.28 a ustawy z dnia 20 lipca 2000 r.           O ogłaszaniu aktów normatywnych i niektórych innych aktów prawnych ( j.t. Dz. U.    z 2007 r. Nr 68, poz. 449 z późn. zm. ), -  z a r z ą d z a m, co następuje:
§ 1

Ustala się dodatkowe koszty związane ze sposobem udostępnienia                        lub koniecznością przekształcenia informacji publicznej w formę wskazaną we wniosku oraz cenę arkusza wydruku aktu normatywnego  lub  innego aktu prawnego, za które Urząd Miejski w Krynicy-Zdroju może pobrać opłatę odpowiadającą wysokości tych kosztów.
§ 2

Ilekroć w zarządzeniu jest mowa o:

1)
Urzędzie – należy przez to rozumieć Urząd Miejski w Krynicy-Zdroju,
2)
kierowniku podstawowej komórki organizacyjnej – należy przez to rozumieć dyrektorów wydziałów, kierowników referatów, kierownika Urzędu Stanu Cywilnego lub kierowników równorzędnych komórek organizacyjnych               i samodzielne stanowiska pracy  Urzędu Miejskiego  w Krynicy-Zdroju,
3)
przekształceniu informacji, aktu normatywnego lub innego aktu prawnego – należy przez to rozumieć zmianę rodzaju lub egzemplarza nośnika:

a) kopiowanie/drukowanie (udostępnienie informacji, aktu normatywnego lub innego aktu prawnego  na nośniku papierowym),
b) skanowanie – przekształcanie informacji, aktu normatywnego lub innego aktu prawnego na nośniku papierowym w jej wersję elektroniczną,
c) udostępnianie informacji, aktu normatywnego lub innego aktu prawnego  na dyskietce/płycie CD/R/DVD/R,
4)
sposobie udostępnienia informacji, aktu normatywnego lub innego aktu prawnego  – należy przez to rozumieć sposób dostarczenia informacji            do wnioskodawcy:

a) udostępnienie informacji/dokumentów do wglądu bezpośrednio,

b) przesłanie informacji pocztą elektroniczną,
c) przesłanie informacji pocztą na wybranym nośniku.
5)
wniosku – należy przez to rozumieć wniosek o udostępnienie informacji publicznej, udostępnienie wydruku aktu normatywnego lub innego aktu prawnego.
§ 3
1.
Zryczałtowane koszty udostępnienia informacji publicznej, wydruku aktu normatywnego lub innego aktu prawnego  w sposób określony we wniosku lub jej przekształcenia w formę wskazaną we wniosku wynoszą odpowiednio:

1) kserokopia czarno-biała lub wydruk w formacie A4 (1 strona)
0,10 zł,
2) kserokopia czarno-biała lub wydruk w formacie A3 (1 strona)
0,15 zł,
3) na dyskietce (1 sztuka)


1,50 zł,

4) na płycie CD/R /DVD/R (1 sztuka)


1,50 zł,
2.
Koszty dodatkowej pracy pracownika w godzinach nadliczbowych, wynikające 
z udostępnienia informacji publicznej lub wydruku aktu normatywnego lub innego aktu prawnego w sposób określony we wniosku lub jej                                                                            przekształcenia w formę wskazaną we wniosku,  ustala się w sposób określony w        §  5.

§ 4
Koszty, o których mowa w § 3, obejmują koszty materiałowe, koszty eksploatacji oraz amortyzacji urządzeń.
§ 5
1.
Kierownik podstawowej komórki organizacyjnej jest zobowiązany do organizacji czasu pracy nadzorowanej komórki w sposób umożliwiający realizację obowiązku ustawowego bez konieczności pobierania opłat za pracę pracownika w godzinach nadliczbowych.
2.
Jeżeli warunki organizacyjne i techniczne uniemożliwiają udostępnienie informacji bez pobierania opłat wymienionych w ust. 1, kierownik podstawowej komórki organizacyjnej poleca wskazanemu pracownikowi wykonanie pracy w godzinach nadliczbowych, o ile nie jest możliwe wykonanie tych zadań przez pracowników   w obowiązującym czasie pracy w terminach umożliwiających udostępnienie informacji bądź dokonania wydruku aktu normatywnego lub innego aktu prawnego w formach wskazanych we wniosku, z zachowaniem terminów określonych w ustawie z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z późn. zm.).
§ 6
1.
Urząd w terminie do 14 dni od złożenia wniosku powiadamia wnioskodawcę        o wysokości dodatkowych kosztów, które musi ponieść w związku ze wskazanym we wniosku sposobem udostępnienia lub koniecznością przekształcenia informacji w formę wskazaną we wniosku, lub wydrukiem  aktu  normatywnego lub innego aktu prawnego, a także informuje w jaki sposób lub w jakiej formie informacja, czy akt normatywny mogą być udostępnione bez ponoszenia dodatkowych kosztów.
2.
Udostępnienie, wydruki  informacji lub aktów normatywnych zgodnie z wnioskiem następuje po przedstawieniu przez wnioskodawcę dowodu uiszczenia opłaty, jeżeli wnioskodawca nie dokona zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udostępnienia informacji lub nie wycofa wniosku.
3.
Jeżeli z braku środków technicznych Urząd nie może udostępnić informacji          w sposób i w formie zgodnej z wnioskiem powiadamia o tym pisemnie wnioskodawcę i wskazuje, w jaki sposób i w jakiej formie żądana informacja czy akt normatywny  mogą  być udostępnione.
§ 7
1.
Opłatę za udostępnienie informacji publicznej, aktu normatywnego lub innego aktu prawnego  w sposób określony w  § 3,  wpłaca się na rachunek bankowy                         Urzędu lub bezpośrednio  w kasie Urzędu.
2.
Dowodem wpłaty jest odpowiednio potwierdzenie przelewu bankowego  lub   dokument kasowy KP (Kasa przyjmie).

§ 8
Nie pobiera się opłaty odpowiadającej wysokości dodatkowych kosztów związanych 
ze wskazanym we wniosku sposobem udostępnienia lub koniecznością przekształcenia informacji w formę wskazaną we wniosku, jeżeli koszty te są niższe jednorazowo niż 1 złoty.
§ 9
Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy oraz kierownikom  komórek organizacyjnych Urzędu.

§ 10
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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