Wydziat Spraw Obywatelskich - EWIDENCJA LUDNOSCI

Tel. 18 472 55 17

Zameldowanie na pobyt staly

Kogo dotyczy

Obywateli RP meldujgcych sie na pobyt staty

Wymagane
dokumenty

1. Wypetniony i podpisany formularz ,,Zgtoszenie pobytu statego” (odrebny
dla kazdej osoby meldujacej sie, rowniez dla dziecka) — zawierajgcy
potwierdzenie faktu pobytu osoby dokonane przez wiasciciela lub inny
podmiot dysponujacy tytutem prawnym do lokalu w formie czytelnego
podpisu z oznaczeniem daty jego ztozenia.

2. Dowdd osobisty lub wazny paszport.

3. Dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu, ktérym moze byc:
umowa cywilno-prawna, wypis z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna,
orzeczenie sadu lub inny dokument poswiadczajacy tytut prawny do lokalu —
do wgladu (w oryginale).

4. W przypadku zgtoszenia zameldowania przez petnomocnika dodatkowo:

— pisemne petnomocnictwo do zameldowania,

— dowdd osobisty petnomocnika lub paszport.

Formularze/wnioski

1. Zgtoszenie pobytu statego

do pobrania
1. Nie pobiera sie optat za dokonanie czynnosci meldunkowych.
2. Optata skarbowa za udzielenie petnomocnictwa — 17 zt.

Optaty Optata skarbowa za ztozenie petnomocnictwa nie dotyczy
petnomocnictwa udzielonego matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu
lub rodzenstwu

Jednostka/osoba

odpowiedzialna

Wydziat Spraw Obywatelskich- Aneta Krynicka

Miejsce skltadania
dokumentow

Urzad Miejski w Krynicy- Zdroju, parter - pok. nr 16
Godziny przyjec: Poniedziatek 8.00 — 16.00, Wtorek — Pigtek 7.30 — 15.30

Termin zatatwienia
sprawy

Niezwtocznie. Osoba dopetniajgca obowigzku zameldowania na pobyt staty
otrzymuje potwierdzenie zameldowania wazne do chwili zmiany miejsca

pobytu.

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego

2.Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci

3. Ustaw a z dnia 27 pazdziernika 2017r. o zmianie ustawy o ewidencji
ludnosci

4. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13
grudnia 2017r. w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania
formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego

5.Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

Tryb odwotawczy

Brak, czynnos$¢é materialno-techniczna.




Uwagi i dodatkowe
informacje

1. Obywatel polski przebywajgcy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest
zobowigzany zameldowac sie w miejscu pobytu statego najpdzniej w 30.
dniu, liczac od dnia przybycia do tego miejsca.

2. Zgtoszenia zameldowania na pobyt staty dokonuje sie w formie pisemnej,
na formularzu ,Zgtoszenie pobytu statego” osobiscie, przez petnomocnika w
urzedzie lub przez platforme e-puap.

3. Osoba dopetniajaca obowigzku zameldowania na pobyt staty otrzymuje
potwierdzenie zameldowania wazne do chwili zmiany miejsca pobytu.

4. W przypadku zmiany miejsca pobytu statego nie jest wymagane
wymeldowanie sie z poprzedniego miejsca pobytu statego. Wymeldowania
mozna dokonac przy zgtoszeniu nowego miejsca pobytu statego.

5. Zameldowania w miejscu pobytu statego mozna dopetnic przez
petnomocnika, legitymujgcego sie petnomocnictwem udzielonym w formie, o
ktorej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego po okazaniu przez petnomocnika do wgladu
jego dowodu osobistego lub waznego paszportu.

6. Za osobe nieposiadajgcg zdolnosci do czynnosci prawnych(osoby
catkowicie ubezwtasnowolnione, dzieci do 13 lat) lub posiadajgcg ograniczong
zdolnos$¢ do czynnosci prawnych (osoby czesciowo ubezwtasnowolnione,
dzieci w wieku od 13 do 18 lat) obowigzek meldunkowy wykonuije jej
przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujgca nad nig
faktyczng opieke w miejscu ich wspdinego pobytu.

7. Zgtoszenie urodzenia dziecka dokonane we wiasciwym Urzedzie Stanu
Cywilnego zastepuje zameldowanie. Zameldowania dokonuje kierownik
urzedu stanu cywilnego sporzadzajacy akt urodzenia. Zameldowanie na pobyt
staty nastepuje z dniem sporzadzenia aktu urodzenia, w miejscu statego
pobytu rodzicéw albo tego z rodzicow, u ktérego dziecko faktycznie
przebywa.

8. Jezeli dane zgtoszone do zameldowania lub wymeldowania budzg
watpliwosci, o zameldowaniu lub wymeldowaniu rozstrzyga organ gminy w
drodze decyzji administracyjnej. W tym trybie rozstrzygane sg tez watpliwosci
co do statego lub czasowego charakteru pobytu osoby pod deklarowanym
adresem (patrz karta informacyjna ,Zameldowanie w drodze decyzji
administracyjnej”).




