WSPOLPRACA URZEDU MIEJSKIEGO Z ORGANIZACJAMI POZARZADOWYMI

INFORMACJA, KOMUNIKACIA

1. Strona www- zaktadka dla organizacji:

a. zmienié¢/uzupetnié nazwe zaktadki — organizacje pozarzagdowe (NGO)

b. w bazie organizacji zamiesci¢ krdtkie informacje o organizacjach (organizacje
samodzielnie przygotowujg informacje w oparciu o formularz, wskazujg wiodgce
kierunki dziatalnosci), podlinkowa¢ do stron www organizacji,

c. umozliwi¢ organizacjom zamieszczanie informacji na stronie o
projektach/akcjach/wydarzeniach, ktére realizujg np. plakat, baner informacyjny,
sprawozdanie po projekcie (w oparciu o przygotowany formularz, wystaé pod
wskazany adres),

d. w stopce wiadomosci e-mail informowac o zaktadce www dla organizacji
pozarzadowych

2. Prasa, media lokalne
a. Wsparcie Urzedu w promoc;ji dziatan organizacji pozarzagdowych w mediach lokalnych
i regionalnych (szczegdlnie samorzagdowych) — pomoc w przekazie informacji oraz
uzyskiwaniu patronatéw medialnych — zamieszczenie informacji na stronie www z
kim w tej sprawie nalezy sie kontaktowad.

3. Ustalenie zasad komunikacji. Podstawowy kanat komunikacji to droga internetowa,
informacje o organizowanych spotkaniach wysytane sg do organizacji na min. 7 dni przed
wydarzeniem. Organizacje informuja wiadomoscig zwrotng o udziale lub braku mozliwosci
udziatu w spotkaniu. Obecnie trwa weryfikacja aktualnosci adreséw e-mail.

4. Warto zamiesci¢ jasng i konkretng informacje w zaktadce dla organizacji, w jaki sposéb
organizacje mogg korzystac ze strony www, np. : jakie informacje mogg zamieszczac
organizacje i w jaki sposdb, z kim w tej sprawie nalezy sie kontaktowaé, jak korzystac z
kalendarza itp.

5. Samorzad wczesniej informuje o planowanych do realizacji we wspétpracy z NGO
dziataniach (np. dozynki). Informuje do kogo nalezy sie zgtosi¢ w Urzedzie w jakiej sprawie
(w zakresie wspétpracy z NGOs).

DODATKOWE POMYStY:

6. Stworzenie mozliwosci dodania adresu e-mail za posrednictwem strony www (tworzenie
bazy email), na ktére Urzad rozsyta informacje interesujgce dla NGOs (tak, jak do
newslettera)

7. Pokaz mozliwosci nowej strony www - pokazanie i wyjasnienie organizacjom jak z niej
korzystac (przy okazji spotkania z organizacjami).

8. Mini-szkolenie, opracowanie zestawu wskazéwek, przyktadowego wzoru - jak przygotowac
krotka i ciekawg informacje o projekcie/wydarzeniu? Jak przygotowac note prasowg?



